Senor

Guatemala, 28 de febrero de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
NUmero 225-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 9-2018 correspondiente al
mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie “A” Nimero 000008.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

d)

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y célculos relacionados
al"kilometraje del recorrido de los vehiculos a cargo de la Direcciéh General del
Deporte y la Recreacion.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de reportes
relacionados al recorrido de los vehiculos en el cumplimiento de comisiones internas
y departamentales.

Apoyar en la revision mecanica de los vehiculos a cargo de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion antes y después de las comisiones internas vy
departamentales programadas.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para corroborar la disponibilidad de los

vehiculos para las comisiones requeridas segin la planeacién de la Seccién de
Servicios Generales.

RESULTADOS OBTENIDOS

a)

b)

Se apoy6 en la revision de bitdcoras de los recorridos efectuados por los vehiculos a
cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Se.apoyo en la elaboracion de reportes requeridos, relacionados a las comisiones
internas y departamentales efectuadas por los vehiculos.

Se apoy6 en la revision mecanica de los vehiculos programados para comisiones
internas y departamentales.



d)

Se apoyé en corroborar la disponibilidad de vehiculos para las comisiones
requeridas.

Se apoyé en comunicar las comisiones designadas a los pilotos segin la
programacion de la Seccién de Servicios Generales.

Se apoyo en el traslado de los vehiculos a los talleres designados para su
mantenimiento preventivo y/o correctivo.

Vo. Bo.
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